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 لاتين و فارسي قديمي هاي كتاب وجين .1

 گردش امانت .2

 پيگيري خريد و تأمين منابع .3

)نيازسنجي، پيگيري تهيه، حفظ و امور تأسيسات و تجهيزات مجموعه  پيگيري .4

 نگهداري(

 بندي و ورود اطلاعات كتب خريداري شده ثبت و فهرستنويسي و رده .5

و  هاي مختلف آموزشي درماني جهت تهيه منابع روز آمد انجام نيازسنجي از اساتيد در رشته .6

جهت تهيۀ  لازمدريافت پيشنهادات كتب درخواستي كاربران كتابخانه و پيگيريهاي 

 بهاي مورد نظركتا

انداز و  چشم تاريخچه، ها،¬و به روزرساني محتواي سايت كتابخانه )شامل: اخبار و اطلاعيه  تهيه .7

كننده، بروشورها و ساير  ها، منشور حقوق استفاده ها، بخش نامه مأموريت، رسالت و هدف، آيين

 (ها ها سايت )منطبق با چک ليست ارزيابي كتابخانه آيتم

 برخي از پايگاهاي اطلاعاتي وپرينت مقاله درخواستيآموزش ومعرفي  .8

هاي اطلاعاتي موجود در كتابخانه  همراهي و راهنمايي مراجعان جهت دستيابي به اطلاعات از پايگاه .9

 دانشگاه علوم پزشکي كردستانديجيتال 

  پاسخگويي و ارائه خدمات به صورت تلفني يا از طريق ايميل .11

 حساب يت و تسويهنجام كليه امور مربوط به عضوا .11
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